In die Browserzeile ,office.com” eingeben.

14
‘ Q ofﬁce.com;{

Foarnyoffice.com — Aufrufen

Q, office 365 login

Q_ office discount

Q, offenbach-post
office 2019

Microsoft Office Home — https/fusvoffice com/Tauth=2

Office 365 Education — https:/fsignup.microsoft.com/signup Psku=Education

Q
a
B¢ Kostenloses Microsoft Office 365 fur Schulen und Schiler | Micrasoft Bildur — httpsi/funa micrasoft.com/de-defeducation/
[T
[]
l‘_] Microsoft Office Home — https:/funaoffice.caom/launch/onedrive fauth=2

a

Microsoft Office Home — https/fusvoffice com/apps Tauth=2
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Anmelden anklicken

ag|Micre X e

© & https;/Aeen.office.com ol *

_ANiS-Login - Schulp...  © home /f schul.cloud p... @ What\gpp "\ WebUntis n 181 10NOS E-Mail login a Office 365-&nmeldun... & Startseite Aktuelles (3 Duch

\ebsite verwendet Cookies fir Analysen, personalisierte Inhalt§ und Warbung. Indem Sie diese Website nutzen, erkldren Sie sich mit dieser Verwendung einverstanden

Weite

osoft Office Produkte v Ressourcen ~ Vorlagey  Slpport  Mein Konto Office 365 kaufen Alles von Micrc
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Willkommen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und hervorragende Arbeit leisten.

Office erhalten Anmelden




Anmeldeadresse eingeben. Sie muss auf @ersii.de enden. Es muss
vorher ein Office365-Konto erstellt worden sein: siehe andere
Anleitung.

Beispiel: robert.meyer@ersii.de
Dann auf ,weiter” klicken.

& https:/ogin.microsoftonline.com /common/oalth2/authorize?client_id=4345a7b9-9263-4910-a426-35 see w

. O home #f schul.cloud p.\ @ Whatsdpp  © Weblntis II 1&1 IONOS E-Mail login 0 Office 365-Anmeldun... %> Startseite Aktuelle:

Cookies filr Analysen, persondlisierten Inhalt und Anzgigen. Durch die weitere Verwendung dieser Website stimmen Sie dieser Nutzung

E-Mail, Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen



mailto:robert.meyer@ersii.de

Kennwort des Office365-Accounts eingeben!

flogin.microsoftonline.com /commonfoauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-4910-3426-35 e ¥

ff schul.cloud p..  @|Whatsépp ¥ YebUntis n 1&1 10NOS E-Mail login 0 Office 365-8nmeldun... > Startseite Aki

Analysen, personalisigrten Inhalt und[Anzeigen. Durch die weitere Verwendung dieser Website stimmen Sie dieser Nut

Kennwaort

Kennwort vergessen




Bei privatem Computer, an dem man nur selbst Zugang hat,
kann man ,,Ja“ anklicken. Bef Nutzung von frei zug&nglichen
Computern ,nein“!

© & nhttpsy/loginmicrosoftonline.com/comrmon/ogin e @ 5

hulp... O home /f schul.cloud p... @ Whatsfpp ¥ WebUntis n1&1 IONOS E-Mail login 0 Office 365-Anrfieldun... %> Startseite Aktuel

B8 Microsoft

norbertjunghans@ersii.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl vo
Anmeldeaufforderungen.

[0 Diese Meldung nicht mehr anze

Nein




| Onedrive anklicken, das ist der Onlinespeicher! ]

ift Office Home X
c o O & nttps:/Anfan.office.com fauth=2 o O % [}
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IAchtung! Falls das durch Anklicken nicht funktionieren sollte,
kann man sich behelfen. Die Office365-Plattform der ERSII
hatte ausgerechnet jetzt einen Fehler, der von Microsoft
Office noch behoben wird. Man behilft sich mit der nachsten
Seite dieser Anleitung, um den Fehler zu umgehen.



Diese Seite nur bei einem Fehler anwenden, also wenn sich
nach einiger Zeit des Wartens nichts 6ffnet.

4 )

Diesen Link in die Browserzeile kopieren!

https://ersii-my.sharepoint.com/personal/vorname nachname ersii de

J

N
‘ https:/fersii-my.sharepoint.com fpersonalfvorname_nachnarme_ersii_de

@ https:/fersii-my.sharepoint.com/personalfvorname_nachname_ersii_de — Aufrufen

Einmaligsuchenmit & [{ &8 @ = e = w

Das Web durchsuchen

Michtige Seiten v

Anstelle von Vorname und Nachname misst Ihr euren
eigenen Vor- und Nachnamen einsetzen.
Beispiel:

...... personal/robert_meyer_ersii.de

Alles andere muss so bleiben wie es ist, auch die
Unterstriche!


https://ersii-my.sharepoint.com/personal/vorname_nachname_ersii_de

Hier geht’s jetzt flr beide Falle weiter, ob mit oder ohne
Probleme beim Aufrufen von Onedrive!

Zum Erstellen eines Ordners, den lhr Euren SuS oder Eltern
zur Verfligung stellen wollt. ,,Neu” klicken.

@ \Demoordner - Onglrive '+ =

< [N 9]

£# Meistbesucht & LANIS-Login - Schulp.., \©

https: /g sii-my.sharepoint.com /personal/norbert_junghans_ersii_de/ layouts/15/cnedrive.aspxtid=3%62F s w N DO & =
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Alles durchsuchen + Meu ~ T Hochladen ¥ Teilen <@ Link kopieren <o Synchronisieren L Herunterladen o Flow 1= Sortieren v = (1)
MNorbert Junghans
EJ  Eigene Dateien .
Dateien > Demoordner
@ Zuletzt verwendet
s Gerelt M Heme Geandert Geandertvan Dateigroie Freigabe
) Entdecken
& Papierkorb

Geteilte Bibliotheken

Websites helfen lhren dabe, mit
Ihremn Team zusammen an Projekten
zu arbeiten und Infarmationen van
tbersll und von jedem Gerst aus zu
teilen, Erstellen Sie Websites, oder
folgen Sie welchen, damit sie hier
angezeigtwerden.

Geteilte Bibliothek erstellen

Dateien hierhin ziehen

OneDrive-Verwaltung

OneDrive-Apps herunterladen

Zurlck zum klassischen
OneDrive




,ordner” anklicken.

&« (& ‘@' © https.ffersii-my.sharepoint.com fpersonalfmorbert_junghans_ersii_de/ layouts/15/onedrive.a
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i3 OneDrive

,O Alles durchsuchen Meu = $ Hochladen 1% Teilen @ Link kopieren :__S Synchronisieren i Hen
Morbert Junghans — Ordner
T3 Eigene Dateien F| Word-Dokument
er
f0) Zuletzt verwendet B Excel-Arbeitsmappe
i 1| FowerPoint-Prasentation
Rq Getelt N Geandert Gedne
Entdecken 0 OneMote-Motizbuch
& Papierkerb B Forms fur Excel
& Link

Geteilte Bibliotheken

Wirehsites helfen lhnen dabei, mit
lhrern Tearmn zusammen an Projekten
zu arbeiten und Informationen won
Qberall und won jederm Gerdt aus zu
teilen. Erstellen Sie Webhsites, oder
folgen Sie weelchen, damit sie hier
angezeigt werden,

Heteilte RBikhlinthel arstellan



Ordner benennen, z. B. Corona-Notfallplan.
Dann auf ,Erstellen” klicken.

#® Demoordner — Onelrive X

U & httpsffersii-my.sharepoint.com /personal/norbery junghans_ersi_de/ lavouts/1 5/onedrive.aspxtid="%2F
hulp.. O home /f schulcloud p. @ Whatshpp ¥ Weblnti
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MNeu Hochladen Teilen Link kohieren chranisieren Herunterladen

Cateien » Demoordner

Marne Gedndertwon

Ordner erstelle

lhren Ordnernamen e?ngeben

Dateien hierhin :

Il 120 10MO0S E-Mail lagin - € Office 365-Anmeldun... &



o Mit der Maus tiber den Ordner streichen — ohne Klicken.
o Dann auf die drei Punkte klicken.
»leilen’ anklicken.
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OneDrive

}3 Alles durchsuchen

Norbert Junghans
Eigene Dateien

Zuletzt verwendet

Entdecken
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o Geteilt
®
i

Papierkorb

Geteilte Bibliotheken

Miebsites helfen lhnen dabei, mit
Ihremn Team zusammen an Prajekten
2u arbeiten und Informationen van
tberall und von jedem Gerst sus zu
teilen. Erstellen Sie Websites, ader
Folgen Sie welchen, damit sie hier
angezeigt werden,

Geteilte Bibliothek erstellen

OneDrive-Verwaltung

OneDrive-Apps herunterladen

Zurlck zum klassischen
QneDrive
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Mame Geandert

Teilen

Link kopieren
Dateien anfordern
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Herunterladen
Loschen
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Kopieren nach
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Flow
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Zum Editieren:
Auf ,Jeder mit dem Link kann bearbeiten” klicken.

] Microsoft Office Home & Dermoordner -

o ‘@' D & hittps:
L} Meisthesucht @ L&aMiS-Login - Schulg..,

sii-rmy.sharepoint.compersonal/norbert_junghans_ersii_de/ layouts/1
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ink kopieren £ Dateien anfordern & Herunterladen ]ﬂ[ Lg

1
it OneDrive

/O Alles durchsuchen

MNorbert Junghans =

n
£ Eigene Dateien
® Zuletzt wverwendet Jeder mit dern Link kann bearbeiten
g Geteilt Gesndert
Entdecken g War wenigen Sekund
@ Papierkorb MNachricht hinzufligen (optional)

Geteilte Bibliotheken

Websites helfen lhnen dabei, mit

Ihrern Tearn zusammen an Projekten

zu arheiten und Infarmationen won

Gberall und won jedern Gerdt aus zu CG)_)
teilen. Erstellen Sie Wiehsites, ader
falgen Siewelchen, damit sie hier
angezeigtwerden,

Link kopierzn

Geteilte Bibliothek erstellen



Den Haken bef ,Bearbeitung zulassen” herausnehmen. Sonst
kdnnen alle Eltern und Schiiler den Inhalt des Ordners |6schenl

| Micrasoft Office Home X @ Dermoordder - OneDrive b4

&« c ‘@‘ © & htt siffersii-my.sharepoint.com/personal/norbert_junghans_ersii_de/ layou
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Linkeinstellungen

Eigene Dateien
em soll dieser Link
Zuletzt verwendet funktionieren? Weitere Informationen

Geteilt Jeder mit dem Link v
etei

Personen bei Ernst-Reuter-Schule
Entdecken . . 2

@ O

Gedndert

& B

I'mit dem Link Worwenigen Se

& Papierkorb ﬁ’ Personen mit Zugriff
Geteilte Bibliotheken (@) Bestimmte Personen

Yifebsites helfen lhnen dabei, mit

Ihrern Tearn zusarnmen an Projekten \
zu arbeiten und Informationen won

aberall und wvon jedern Gerdt aus zu

teilen, Erstellen Sie Websites, oder

folgen Siewelchen, damit sie hier Ablaufdatum festlegen X
angezeigt werden,

eitere Einstellungen

Bearbeitung zulassen

0 Kenrmwort festlegen

Geteilte Bibliothek erstellen



funktioniert.

£+ Meistbesucht ) LANiS-LAgin - Schulp...

:ii OneDrive
,O Alles durchsuchen

Morbert Junghans
Eigene Dateien

Zuletzt verwendet

Entdecken

-
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£ Geteilt
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Papierkorb

Geteilte Bibliotheken

Wiebzites helfen lhnen dabei, mit
Ihrern Tearn zusarmmen an Projekten
zu arbeiten und Informationen von
dberall und won jedern Gerdt aus zu
teilen., Erstellen Sie Miehsites, oder
folgen Sie welchen, damit sie hier
angezeighwerden,

Geteilte Bibliothek erstellen

Bei Bedarf Ablaufdatum festlegen, damit der Link nicht ewig

&Y Teilen <@

& Dernoordner — OfeDrive

) home /¥ pehul.cloud p..
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/Kennwmt eingeben! Ubernehmen klicken. Damit schiitzt man \
den Link vor dem Zugriit Fremder.

Das Kennwort an die Eltern oder SuS weitergeben, damit sie
den Link &ffnen kénnen. Bei Eltern und SuS klarstellen, dass die
Weiterverbreitung der Materialien, des Links und des
Kennworts aus urheberrechtlichen Griinden verboten ist und
alle Inhalte nur Klassenintern genutzt werden dirfen. /
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Jedler mit dem Link v
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RP\ Geteilt Gedndert
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Entdecken | thit dem Link g Worwenigen Sek

g Papierkorb I(R_%jl Pefsonen mit Zugriff

Getilte Bibliotheken timmte Personen

Mirehsites helfen lhnen dabei, mit
Ihrern Tearn zusarmmen an Projekten
zu atheiten und Informationen von
Uberall und won jederm Gerdt aus zu
teilen, Erstellen Sie Websites, oder
folgen Sie welchen, damit sie hier
angezeighwerden,

Einstellungen

Bedrbeitung zulassen
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Geteilte Bibliothek erstellen G eeeseees

Stirke: Durchschnittlich
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Jetzt den Link kopieren und wo auch immer aufbewahren. Z. B.
in ein Worddokument einsetzen und speichern.

Diesen Link kénnt lhr an SuS und/oder Eltern verschicken, oder
Herrn Lischka-Beermann geben, der ihn auf die Homepage
stellt. In separater Mitteilung das Kennwort an die SuS und
Eltern geben, mit dem Hinweis auf das Verbot der Verbreitung.

/
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! Micros

< ¢ @

soft Office Home

¥ Meisthesucht @ LAMiS-Login - Schulp,.,

OneDrive

/O Alles durchsuchen

Morbert Junghans
Eigene Dateien
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0
& Geteilt
®
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Papierkorb

Geteilte Bibliotheken

Yirehsites helfen hnen dabei, mit
Ihrern Tearn zusarmrmen an Projekten
zu arbeiten und Informationen won
Uberall und von jedern Gerdt aus zu
teilen, Erstellen Sie Wehsites, oder
folgen Sie welchen, damit sie hier
angezeigt werden,

Geteilte Bibliothek erstellen
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Beispiel:
Link zum Ausprobieren. So sehen es die Eltern und Schiiler!
Das Kennwort fur diesen Demolink lautet:

Corona2020

https://ersii-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/norbert junghans ersii de/En-
-6aRFZaRBqTYj7T4waVUBWTsLQu1-TLfNgv 3f9mK8w?e=ASSkEV



https://ersii-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/norbert_junghans_ersii_de/En--6aRFZaRBqTYj7T4waVUBWTsLQu1-TLfNgv_3f9mK8w?e=ASSkEV
https://ersii-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/norbert_junghans_ersii_de/En--6aRFZaRBqTYj7T4waVUBWTsLQu1-TLfNgv_3f9mK8w?e=ASSkEV

r Ordner kann jetzt beliebig mit Dateien oder ganzen \
Ordnern befillt werden.

Auf ,Hochladen” klicken.

Entweder Datei oder Ordner Hochladen klicken.

Im Auswahlmeni die Datef oder den Ordner wahlen und
hochladen.

Man kann jederzeit neue Materialien hochladen, ohne erneut
etwas wegzuschicken. Also die stetige Ergd&nzung ist jetzt
moglich, die SuS oder Eltern kénnen immer den gleichen Link
und immer das gleiche Kennwort verwenden. /

Corona-Motfallplan —|Onebrive X +

! Microsoft Office Home
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Norbert Junghans
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EJ  Eigene Dateien .
Dateien - venwwiuns: - LurOﬂa—NOﬁa”plan

U Zuletzt verwendet

o Geteilt D Marne Gedndert Gedndertwon

Entdecken

& Papierkorb

Geteilte Bibliotheken

Yiehsites helfen lhnen dabei, mit
Ihrern Tearn zusarnrmen an Projekten
zu atbeiten und Informationen van
Gberall und won jederm Gerdt aus zu
teilen, Erstellen Sie WWebsites, oder
folgen Siewelchen, damit sie hier
angezeigtwerden,

Geteilte Bibliothek erstellen

Dateien hierhin ziehen



Viel Erfolg!



